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Subdireccion General de Evaluacion y
Fomento de la Investigacion

CONTRATOS DE PERSONAL TECNICO BIOINFORMATICO DE 1+D+1 EN LOS IIS. AES - LEIS 2025
GUIA DE AYUDA

NOTAS IMPORTANTES

LECTURA DE LA CONVOCATORIA

- Disposiciones generales: del articulo 1 al 18
- Disposiciones comunes: del articulo 20 al 24
- Disposiciones especificas: del articulo 69 al 73

CUANDO SE SOLICITA

Del 12 de febrero al 4 de marzo de 2025, ambos inclusive. El plazo finalizard a las 15:00 horas (hora
peninsular).

COMO SE SOLICITA

A través de la aplicacion de solicitudes SAyS, a la cual se podra acceder desde el icono
correspondiente a esta ayuda (https://says.isciii.es).

Se podra realizar el acceso a la solicitud tanto con certificado electrénico como con usuario y contrasefia,
pero Unicamente se podrd realizar la presentacion de la misma con certificado electrénico del
representante legal del centro solicitante.

La convocatoria permite una Unica presentacion por persona candidata, por lo que, si bien pueden
iniciarse varias solicitudes, sdlo se podrad generar y presentar una de ellas. Debe prestarse especial
atencién a que la solicitud que se presente por el representante legal contenga toda la informacion
requerida por convocatoria.

La convocatoria permite una Unica presentacion por persona candidata, por lo que, si bien pueden
iniciarse varias solicitudes, sélo se podrd generar y presentar una de ellas. Debe prestarse especial
atencién a que la solicitud que se presente por el representante legal contenga toda la informacion
requerida por convocatoria.

Creada una solicitud ésta se podra modificar hasta el fin de plazo de presentacion de solicitudes todas las
veces que se considere necesario para que la informacién/documentacién que se incluya en la solicitud
sea la correcta. Si una vez generada la solicitud fuera necesaria la modificacion de la informacion
cumplimentada, se podrd editar la solicitud. Podran modificar la solicitud tanto el tramitador (quien
efectde la solicitud) como el representante legal del centro solicitante. Cada vez que se haga una
modificacidon sera necesario guardar los cambios realizados y generar de nuevo la solicitud para que
recoja la informacidn actualizada.

Las modificaciones pueden realizarse incluso después de la presentacion de la solicitud por el
representante legal, pero teniendo en cuenta que tras cada modificacién deberd generarse de nuevo la
solicitud para su posterior presentacion.

IMPORTANTE: Recordamos que generar no implica presentar. Hay que generar la solicitud tras cada
modificacion para que el representante legal la firme y la presente.
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Debe prestarse especial atencion a la cumplimentaciéon de los campos, aportando la documentacion
acreditativa conforme a la informacidn rellenada en la solicitud. En el campo “Datos contacto para
gestionar la ayuda” deberdn incluirse los datos relativos a la persona que gestione la ayuda, por lo que
deberan estar actualizados.

De ser necesaria la solicitud de alta de investigador/a, centro solicitante o de realizacién, o representante
legal, es importante tener en cuenta el tiempo de respuesta, que podra ser al menos de 24 horas.

Asimismo, son necesarias las siguientes consideraciones respecto a la cumplimentacion del centro
solicitante y de realizacién. De acuerdo con lo establecido por convocatoria, los centros deberan ser
consignados de la siguiente manera:

e Centro solicitante: Entidad que tenga encomendada la gestion del 1IS (Fundacion...).
e Centro de realizacidn: IIS acreditado.

Como novedad en esta convocatoria, cada vez que la solicitud se genere nuevamente, la persona
tramitadora y la persona que ostente la representacion legal de la entidad, recibiran un correo
comunicandoles que la solicitud ha sido generada. A su vez, cada vez que la solicitud haya sufrido un
cambio, esta aparecera en rojo informando que la solicitud ha experimentado alguna variacidn y debe ser
revisada y generada nuevamente. Para mayor aclaracion sobre este apartado, y para el manejo de la
aplicacién y cumplimentacién de las solicitudes, rogamos que se dirijan a la guia de ayuda de la solicitud
que se puede encontrar en la aplicacion de solicitudes SAyS.

Solicitudes [CA / Contratos de personal técnico bioinformético de apoyo a la investigacion en los 1S 2025}
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En la presente convocatoria es obligatoria la presentacion del consentimiento para la verificacion de
datos. Con tal motivo, una vez generada la solicitud aparecera una pantalla con el siguiente mensaje:

v

Semare

La aplicacion le dirigira a la pestafia “Consentimiento” para proceder a la cesidon o rechazo de la
verificacion de datos. En este segundo caso debera proceder a adjuntar toda la documentacion
establecida por convocatoria. Le recomendamos la atenta revision del punto “2.1.1.4 Consentimiento
de verificacion de datos” de la “Guia de ayuda de la aplicacién informatica”.

Es importante pinchar en el botén “Guardar” cada vez que vaya a moverse entre las diferentes pestafias
(Datos generales, Documentos, Mensajes) de la solicitud para que la informacidn incorporada se asocie
correctamente.

Realizados los cambios se procedera a guardar y generar nuevamente la solicitud y a su presentacién por
parte del representante legal. El acto de presentacidn supone la firma y presentacion de la solicitud por el
representante legal.

La solicitud se podra presentar tantas veces como sea necesario hasta fin de plazo de solicitudes. Es
importante guardar y generar la solicitud antes de su presentacién para que recoja la informacién
actualizada.

Contratos de personal técnico bioinforméatico de I+D+l en los IIS. Guia de ayuda 2
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De tener el centro solicitante varios representantes legales, todos ellos podran presentar las solicitudes.

La forma de presentacion de la solicitud y restante documentacion sera con certificado electrénico del
representante legal mediante el acceso a la aplicacién informatica de solicitudes conectada con el
registro electrénico del ISCIII, para lo cual se requiere:

1. Disponer de firma electrdnica avanzada del representante legal/persona candidata.

2. Incorporar al expediente los ficheros electronicos de los documentos establecidos en la
convocatoria en formato «PDF», con un maximo de 10 MB por archivo adjuntado en el caso de
“CA25 MEMORIA” y de “DOCUMENTOS NO NORMALIZADOS SEGUN CONVOCATORIA”, y de 5 MB
por archivo en el resto.

El registro emitira automaticamente, por medios electrénicos, un resguardo acreditativo de la
presentacion de la solicitud de que se trate (acuse de recibo), en el que constardn los datos
proporcionados por el interesado, con indicacién de la fecha y hora en que se produjo la presentacion en
el servidor del ISCIll y una clave de identificacién de la transmision. El registro generara recibos
acreditativos de la entrega de documentacion que, en su caso, acompafie la solicitud, que garanticen la
integridad y el no repudio de los documentos. El registro efectuara la misma operacién con ocasién de la
presentacion de cualquier otro documento relacionado con el expediente electréonico del que se trate.

En los casos en los que, debido a un fallo informatico en la aplicacion de firma y registro electrénico o en
los servidores del 6rgano concedente, no resultase posible la generacion y/o presentacidn electrénica de
la solicitud, se podra remitir la solicitud, y restante documentaciéon, mediante una instancia genérica
presentada por la persona que ostente la representacion legal de la entidad solicitante a través de la sede
electrénica del ISClI o del Registro Electrénico Comun de la Administracion General del Estado, siempre
que la instancia se realice en el correspondiente plazo de presentacion.

Cuando se produzca la circunstancia prevista en este apartado, a efectos de evitar retrasos en la
tramitacion de los expedientes, el solicitante debera informar del fallo informatico por correo
electrénico a la unidad de atencién a usuarios (incidencias.sede@isciii.es), antes de que concluya el plazo
de presentacidén de que se trate (solicitudes, subsanacion, alegaciones o recurso). La remision del correo
electrénico no exime la presentacion de la solicitud y restante documentacién requerida en convocatoria.

Se ha elaborado, para clarificar el proceso de solicitud, un diagrama de flujo con el que ilustrar, de manera
esquematica, el procedimiento. Este diagrama estd incluido en esta guia como Anexo I.

DOCUMENTACION A APORTAR

Ademas de lo previsto en el articulo 7, para participar en esta actuacion las solicitudes deberdn ir
acompafadas de la siguiente documentacion:

e Copia del pasaporte en vigor, Unicamente en el caso de ciudadanos extranjeros no residentes en
territorio espafiol.

e Titulacidn en virtud de la que concurre a esta convocatoria o certificacién académica personal en
la que consten los estudios superados. Si el titulo o la certificacion estan expedidos en un idioma
distinto al castellano o al inglés deberd acompafiarse de la correspondiente traduccidn oficial.

e  Curriculum Vitae Abreviado (CVA-ISCIII) en castellano o en inglés generado de forma automatica
desde el editor CVN (http://cvn.fecyt.es/editor) o desde cualquier institucion certificada en la
norma CVN de la FECYT que ofrezca el servicio CVA-ISCIIl. Una vez cumplimentado, se adjuntara a
la solicitud a través de la aplicacion informatica.

e Memoria de la propuesta en castellano o en inglés, empleando exclusivamente el modelo
normalizado correspondiente a la AES -LEIS 2025.

e Acreditacion documental de los méritos curriculares aportados (certificado de vida laboral,
credenciales de personal en formacion, certificados de cursos donde conste la duracién de los

Contratos de personal técnico bioinforméatico de I+D+l en los IIS. Guia de ayuda 3
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mismos, publicaciones seleccionadas de no ser estas de acceso abierto). Esta informacién no
sera verificable a través de la Plataforma de Intermediacion de Datos.

Junto con el formulario normalizado de solicitud, el CVA-ISCIIl y la memoria de la propuesta en el modelo
normalizado de la AES-LEIS 2025 forman parte integrante de la solicitud para participar en esta actuacion.
La no presentacion de los mismos en el plazo previsto conllevara la exclusién de la solicitud durante la
fase de admision.

DOCUMENTACION ADICIONAL PLATAFORMA DE INTERMEDIACION DE DATOS

La presentacion de la solicitud de subvencion conllevara la autorizacion del solicitante para que el
organo concedente obtenga de forma directa la acreditacion de que el centro solicitante estd al
corriente de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, a través de certificados telematicos,
en cuyo caso el solicitante no debera aportar las correspondientes certificaciones.

Las personas candidatas deberan sefialar al cumplimentar la solicitud si prestan o no el consentimiento
para comprobar o recabar de otros drganos, Administraciones o proveedores, la informacion sobre
circunstancias que sean pertinentes para la instruccion del procedimiento y para el seguimiento de cada
una de las actuaciones. En caso de no prestarse el consentimiento se debera presentar la
documentacion correspondiente teniendo en cuenta los requisitos y caracteristicas de cada una de las
ayudas y de acuerdo con lo establecido en la documentaciéon a presentar en cada una de las
actuaciones.

Cuando las personas interesadas en concurrir a las actuaciones sean ciudadanos espafioles o ciudadanos
extranjeros residentes en territorio espafiol, la presentacion de la solicitud conllevara el consentimiento
para que el 6rgano instructor pueda consultar y comprobar los datos de identidad incluidos en la misma,
de modo fehaciente mediante el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, de acuerdo con el
articulo unico.3 del Real Decreto 522/2006, de 28 de abril, por el que se suprime la aportacion de
fotocopias de documentos de identidad en los procedimientos administrativos de la Administracion
General del Estado y de sus organismos publicos vinculados o dependientes.

Al generar la solicitud y firmarla, el centro declara no encontrarse incurso en ninguna de las
circunstancias previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones. El centro debera comunicar al érgano instructor cualquier alteracién de las
circunstancias recogidas en dicha declaracién.

En el caso de solicitudes que se encontraran provisionalmente concedidas y aquellas que, en su caso,
formaran parte de la relacion de suplentes, las posibles entidades beneficiarias, de no haber sido posible
la verificacidn a través de la plataforma de intermediacién de datos de encontrarse al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, deberan enviar
documentacion acreditativa de estar al corriente de dicha obligaciones asi como por reintegro de
subvenciones.

No podra realizarse el pago de la subvencion en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones anteriores.

Contratos de personal técnico bioinforméatico de I+D+l en los IIS. Guia de ayuda 4
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TRAMITACION DEL EXPEDIENTE

1. ADMISION. Finalizado el plazo de admisién de solicitudes, se publicard la lista provisional de admitidos
y no admitidos, con un plazo de 10 dias habiles contados a partir del siguiente de su publicacién, para que
se subsanen las causas de exclusién.

A los interesados que no subsanen en plazo, se les tendra por desistidos de su solicitud.

Revisada la documentacion para subsanar, se publicara la resoluciéon por la que se aprueba la lista
definitiva de admitidos, no admitidos y desistidos, mediante la que se resolverdn las reclamaciones
presentadas a la lista provisional.

Contra esta resolucion el representante legal podra presentar recurso de reposicidn, a través de la
aplicacién informatica de solicitudes (SAyS), debiendo adjuntar el escrito de recurso firmado por él
mediante el sistema de firma electrdénica avanzada.

2. EVALUACION. Las solicitudes admitidas seran evaluadas conforme a los criterios disponibles a través de
la pagina web del ISCIII:
https://www.isciii.es/recursos-de-solicitudes/documentos-normalizados

A efectos del proceso de evaluacidn, sélo se tendra en cuenta la informacion contenida en el CVA-ISCIIl y
en la memoria, de acuerdo con los criterios de evaluacién, en la fecha de cierre del plazo de presentacion
de solicitudes. No serd posible la actualizacién posterior de la informacién contenida en dichos
documentos ni la actualizacion de la seleccidn de publicaciones.

3. CONCESION. Tras la evaluacién, se hara publica la resolucién provisional de resultados, abriéndose un
plazo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente de su publicacidn, para presentar alegaciones.

La presentacion de alegaciones se realizara por el representante legal del centro solicitante, a través de la
aplicaciéon informatica de solicitudes habilitada al efecto (SAyS).

Analizadas las alegaciones presentadas, la Direccion del ISCIII dictara la resolucion definitiva de concesidn,
mediante la que se resolveran las mismas.

Contra dicha resolucion, el representante legal del centro solicitante podra presentar recurso de
reposicion, a través de la aplicacion informatica de solicitudes habilitada al efecto (SAYS), debiendo
adjuntar el escrito de recurso firmado por él mediante el sistema de firma electrdnica avanzada.

Organo instructor: Subdireccién General de Evaluacién y Fomento de la Investigacién.

Lugar de publicacion de todas las listas y resoluciones: https://sede.isciii.gob.es, en Trdmites mds usados.
Accion Estratégica en Salud. Ayudas y Subvenciones, donde se indicara el plazo y forma de subsanar y
presentar alegaciones.

La publicacién de la lista de concesidn servira a todos los efectos como medio de notificacién a los
interesados.

Esta guia de ayuda sélo pretende facilitar la lectura del texto oficial de la Resolucion de convocatoria.
En caso de discrepancias, el texto prevalente es el publicado en la Base de Datos Nacional de
Subvenciones (BDNS 801915).

Contratos de personal técnico bioinforméatico de I+D+l en los IIS. Guia de ayuda 5
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Anexo |

Acceso
a SAyS

»| Presentacion solicitud e

No

Inicio solicitud

¢Esta presentada?

v

Cumplimentacion
solicitud

Si

No

¢Esta finalizado
todo?

Proceso

Si

Guardar solicitud

v

Generacion solicitud

!

Cumplimentacion
“consentimiento”

.

Guardar solicitud

v

Generacion solicitud

PERSONA TRAMITADORA REPRESENTANTE LEGAL
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